
1 

 

給与支払報告書給与支払報告書給与支払報告書給与支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書のののの光光光光ディスクディスクディスクディスク等等等等によるによるによるによる    

提出の実施要領提出の実施要領提出の実施要領提出の実施要領《泉佐野市》《泉佐野市》《泉佐野市》《泉佐野市》    

平成6年8月15日制定 

                                 平成28年１月４日一部改定 

 

１．給与支払報告書１．給与支払報告書１．給与支払報告書１．給与支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書及び公的年金等支払報告書のののの光光光光ディスクディスクディスクディスク及び磁気ディスク（以下光ディスク等）及び磁気ディスク（以下光ディスク等）及び磁気ディスク（以下光ディスク等）及び磁気ディスク（以下光ディスク等）にににに

よる提出の概要よる提出の概要よる提出の概要よる提出の概要    

 個人住民税の給与支払報告書及び公的年金等支払報告書について、地方税法第３１７条の６第５項第

2号の規定により、関係市町村の承認を受けた場合、光ディスク等により提出するものである。 

    

２．対象２．対象２．対象２．対象提出提出提出提出義義義義務者務者務者務者    

 原則として報告人員が５０人以上の提出義務者とする。ただし、定数未満の提出義務者から依頼があ

る場合は、協議の上承認する。 

    

３．３．３．３．光光光光ディスクディスクディスクディスク等等等等収録対象者収録対象者収録対象者収録対象者                                                

（１）報告ディスク 

給与及び公的年金等の支払を受けた者のうち、賦課期日（１月１日）現在、泉佐野市に住所を有する

者すべてを対象者とする。従って、特別徴収の対象となる者に限らず、乙欄該当者・退職者等を含む。 

（２）税額通知ディスク（給与支払報告書提出の場合のみ） 

 提出義務者において、泉佐野市の特別徴収に該当する者すべてを対象とする。従って、特別徴収最終

入力（４月中旬）までに提出された「給与支払報告書・特別徴収に係る給与支払異動届出書」は処理さ

れ、その内容は反映しているため、他の特別徴収義務者からの転勤分等も含まれる。 

    

４．申請手続き４．申請手続き４．申請手続き４．申請手続き    

（１）提出義務者は、別紙に定める申請書を１０月３１日までに泉佐野市に提出する。 

（２）泉佐野市が申請を承認したときは、承認した旨の文書を提出義務者に通知する。 

    

５．５．５．５．光光光光ディスクディスクディスクディスク等等等等の提出の提出の提出の提出    

（１）報告ディスク １月３１日までに泉佐野市に持ち込み又は郵送 

（２）通知ディスク ５月３１日までに特別徴収義務者に郵送 

    

６．報告ディスクの訂正６．報告ディスクの訂正６．報告ディスクの訂正６．報告ディスクの訂正    

 報告ディスク提出後に訂正又は追加が生じた場合は、提出義務者において給与支払報告書を作成し提

出するものとする。この場合、摘要欄に「訂正分」又は「追加分」と記載する。 

    

７．７．７．７．光光光光ディスクディスクディスクディスク等等等等の保存の保存の保存の保存    

 泉佐野市・提出徴収義務者の双方とも７年間保存する。 

    

８．経費の負担８．経費の負担８．経費の負担８．経費の負担    

 使用する光ディスク等を提出義務者が用意する。 

    

９．９．９．９．規格等の規格等の規格等の規格等の変更変更変更変更    

 地方税法の改正等により、報告ディスク等の規格やファイルの仕様及びレコードの内容に変更が生じ

た場合は、最新の規格等でデータ調製を行う。 

 

 



2 

 

１０．１０．１０．１０．光デ光デ光デ光ディスク及び磁気ディスクィスク及び磁気ディスクィスク及び磁気ディスクィスク及び磁気ディスクについてについてについてについて    

（１）光ディスク及び磁気ディスクの規格 

 提出することができる磁気ディスク（FD・MO）及び光ディスク（CD・DVD）は、次に掲げるものとする。 

種類 ＦＤ ＭＯ ＣＤ ＤＶＤ 

サイズ 3.5 インチ 3.5 インチ 12 ㎝ 12 ㎝ 

規格 2ＨＤ 

ＩＳＯ/ＩＥＣ 13963 

又は 

ＩＳＯ/ＩＥＣ 15041 

ＣＤ－Ｒ ＤＶＤ－Ｒ 

記憶容量 1.44ＭＢ 

230ＭＢ 

又は 

640ＭＢ 

650ＭＢ 片面4.7ＧＢ 

記

録

形

式 

フォーマット ＭＳ－ＤＯＳ（ＦＡＴ形式） ＩＳＯ 9660(Level2)/Joliet※ 

ファイル形式 ＣＳＶ（カンマ区切形式） 

記録コード シフトＪＩＳ 

漢字水準 ＪＩＳ第1 水準及び第2 水準 

※書き込みは、ディスクアットワンス（シングルセッション）方式とする。 

 

（２）ファイルの仕様 

  ①ファイル名は、「315dat**.txt」と記録する。 

   なお、ファイル名の一部にある「**」には、ファイル数により、「01」～「99」を記録する。 

   例）２枚のＦＤに分けて提出する場合 

    ・１枚目のＦＤに格納するファイル 315dat01.txt 

    ・２枚目のＦＤに格納するファイル 315dat02.txt 

  ②１ファイルは、レコードごとに改行される文字列として表現する。また、レコード形式は、可変

長とする。 

 

（３）外字等の取扱い 

ＪＩＳ第１水準及び第２水準以外の漢字、カナ、記号等（以下「外字等」という。）及び半角文字

は、以下のとおり扱う。 

 ①半角文字のカナ、英数字、記号、丸付き文字、カッコ付き漢字等は、ＪＩＳ第１水準及び第２水

準の全角文字に変換する。 

 ②人名等に使用されている漢字等で、他の文字に変換できないものが含まれている場合には、原則

として、その人名等をカナで記録する。 

 ③外字がいわゆる異字体又は旧字体の場合で、それらを統一文字又は新字体に変換できるものは、

それぞれの文字に変換する。 

 

（４）光ディスク等の提出に当たっての留意事項 

  ①光ディスク等提出の際には、正本・副本の両方を提出する。 

  ②提出する光ディスク等には、次の事項を記載した外部ラベルを添付する。 

   「提出先市町村名」「提出者名」「提出者住所」「指定番号」「提出件数」「提出年月日」 

   「正本・副本の区別」「総枚数及び一連番号」 

  ③提出された光ディスク等は返却しない。 

  ④提出の際には、ファイルがウイルス等に感染していないことを十分に確認する。 
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１１．承認申請書について１１．承認申請書について１１．承認申請書について１１．承認申請書について    

（１） 別紙「給与支払報告書及び公的年金等支払報告書の光ディスク及び磁気ディスクによる提出承

認申請書」は、給与支払報告書又は公的年金等支払報告書（以下報告書）の光ディスク等によ

る提出の承認を受けようとする場合に提出すること。 

（２） この申請書は、最初に報告書の光ディスク等による提出をしようとするその報告書の提出期限

の３月前までに、泉佐野市長に提出すること。 

（３） 「参考事項」欄には、電子計算処理の業務拡大計画や機種変更予定などの参考となる事項を記

入すること。 

 


