
 

介護給付費算定に係る体制等に関する届出について 
【看護小規模多機能型居宅介護】 

 
※ この要件は令和６年４月１日現在のものです。今後、厚生労働省からの通知等があった場合は、 

要件の内容について見直す場合がありますので、予めご了承ください。 

 

 

 加 算 ・ 減 算 

項  目 必 要 書 類 

職員の欠員による減算の状況 

※減算の場合は届出が必要です。欠員が解消となった場合も届出が必要です。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

【欠員が解消した場合は以下も必要】 

④勤務体制・勤務形態一覧表（解消した月の実績・従業者全員分で作成） 

⑤資格者証（写）（未提出分） 

訪問看護体制減算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④看護体制及びサテライト体制に係る届出書（別紙 49） 

サテライト体制 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④看護体制及びサテライト体制に係る届出書（別紙 49） 

若年性認知症利用者受入加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

緊急時対応加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④ 緊急時（介護予防）訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナ

ルケア体制に係る届出書（別紙 16） 

⑤勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から 4 週間分、各日の緊急時連絡担当職

員が分かるように〇印をつけてください） 

⑥資格者証（写）（未提出分） 

特別管理体制 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④緊急時（介護予防）訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナ

ルケア体制に係る届出書（別紙 16） 

ターミナルケア体制 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④緊急時（介護予防）訪問看護加算・緊急時対応加算・特別管理体制・ターミナ

ルケア体制に係る届出書（別紙 16） 

⑤勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から 4 週間分） 

⑥資格者証（写）（未提出分） 

看護体制強化加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④看護体制及びサテライト体制に係る届出書（別紙 49） 

⑤登録特定行為事業者又は登録喀痰吸引等事業者の登録証の写し（Ⅰを算定

する場合のみ） 

⑥（1）看護サービスの提供状況および各加算（（2）緊急時（3）特別管理（4）ターミ

ナルケア）の算定状況※がわかる書類 



※（1）～（3）については算定日が属する月の前 3 か月間、（4）については算定日

が属する月の前 12 か月間の算定状況 

訪問体制強化加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④訪問体制強化加算に係る届出書（別紙 45） 

総合マネジメント体制強化加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④総合マネジメント体制強化加算に係る届出書（別紙 42） 

サービス提供体制強化加算 

 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙１4-5） 

⑤研修等に関する状況確認表（サービス提供体制強化加算）（参考様式 34） 

⑥全ての看護小規模多機能型居宅介護従業者について、個別具体的な研修計

画の目標、内容、研修期間、実施時期を定めた研修計画（参考様式 35） 

⑦有資格者等の割合の参考計画書（別紙 7-2）またはこれに準じた計算書等 

⑧資格者証（写）（未提出分） 

⑨誓約書（加算用） 

認知症加算 

※認知症ケアに関する留意事項の伝達又は技術指導に係る会議を定期的に開

催すること。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④認知症加算（Ⅰ）・（Ⅱ）に係る届出書（別紙 29-3） 

⑤認知症介護に係る専門的な研修の修了証の写し 

【認知症加算（Ⅰ）の場合は以下も必要】 

⑥認知症介護の指導に係る専門的な研修の修了証の写し 

⑦介護職員・看護職員ごとの認知症ケアに関する研修計画 

栄養マネジメント・栄養改善体

制 

※「LIFE への登録」を「あり」としてください。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から 4 週間分） 

⑤資格者証（写）（未提出分） 

⑥外部との連携による場合は、連携関係が分かる書類（契約書等）の写し（④⑤

は不要） 

口腔機能向上加算 

※加算Ⅱを算定する場合は、「LIFE への登録」を「あり」としてください。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から 4 週間分） 

⑤資格者証（写）（未提出分） 

専門管理加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④専門管理加算に係る届出書（別紙 17） 

⑤専門の研修を修了したことが確認できる文書 

遠隔死亡診断補助加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④遠隔死亡診断補助加算に係る届出書（別紙 18） 

⑤研修を修了したことが確認できる文書 

 

排せつ支援加算 

 

 

※「LIFE への登録」を「あり」としてください。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 



 

褥瘡マネジメント加算 

 

※「LIFE への登録」を「あり」としてください。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④褥瘡マネジメントに関する届出書（別紙 41） 

科学的介護推進体制加算 

※「LIFE への登録」を「あり」としてください。 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

生産性向上推進体制加算 

 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

④生産性向上推進体制加算に係る届出書（別紙２８） 

高齢者虐待防止措置実施の有

無 
（小規模多機能型居宅介護・介護

予防小規模多機能型居宅介護） 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

※減算型の場合は届出が必要です。減算型から基準型になった場合も届出が

必要です。 

業務継続計画策定の有無 
（小規模多機能型居宅介護・介護

予防小規模多機能型居宅介護） 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

※減算型の場合は届出が必要です。減算型から基準型になった場合も届出が

必要です。 

介護職員等処遇改善加算 

①連絡票 

②介護給付費算定に係る体制等に関する進達書 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

◆介護職員処遇改善加算届出書一式 

 


