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加算届提出書類一覧  

※下記の提出書類中、「介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書」のページに掲載のない様式等に

つきましては、「指定障害福祉サービス事業者の新規申請等について」のページから様式を保存してく

ださい。 

※人員状況等確認する必要がある加算の場合、下記に加えて付表、組織体制図、従業者の勤務体制及び勤

務形態一覧表、平均利用者数・人員計算表等もご提出いただくことがありますのであらかじめご了承く

ださい。 

※届出の内容により、下記に加えて書類のご提出をお願いする場合もあります。 

名称 提出書類 

特定事業所加算 

（居宅介護、重度訪問介護、同行援

護、行動援護） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 特定事業所加算に関する届出書（別紙 2-1、2-2、2-3、2-4） 

④ 重度者の割合 ※該当する場合 

⑤ 資格証の写し ※該当する場合 

⑥ 実務経験証明書 ※該当する場合 

⑦ 特定事業所加算に関する届出書の内、人材要件①が確認できる書類（任意様式） 

※該当する場合 

通院等乗降介助 

（居宅介護） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 指定に係る記載事項（付表 1） 

③ 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

④ 通院等乗降介助の実施を申し出る指定居宅介護事業所のサービス提供体制確

認票 

⑤ 運転従業者一覧表 

⑥ 道路運送法に基づく許可証又は登録証の写し 

⑦ 切手を貼付した返信用封筒 

利用日数に係る特例の適用を

受ける場合の届出 

（生活介護、就労継続支援 A 型、就

労継続支援 B 型、就労移行支援、自

立訓練（機能訓練）、自立訓練（生活

訓練）） 

① （日特届）利用日数に係る特例の適用を受ける日中活動サービス等に係る（変

更）届出書 

② 対象期間のスケジュール表等、年間を通じた事業計画がわかる資料（任意様式） 

※対象期間において、利用日数の合計が「原則の日数」の総和の範囲内となるように事

業計画を立てること。 

③ 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

④ 切手を貼付した返信用封筒 
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視覚・聴覚言語障害者支援 

体制加算 

（生活介護、施設入所支援、自立訓練

（機能訓練）、自立訓練（生活訓練）、

就労選択支援、就労移行支援、就労継

続支援 A 型、就労継続支援 B 型、共

同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 視覚・聴覚言語障害者支援体制加算に関する届出書（別紙 6-1、6-2） 

④ 身体障害者手帳の写し 

⑤ 従業者の勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図 

重度障害者支援加算 

（生活介護、施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 重度障害者支援加算に関する届出書（別紙 8-1） 

④ 研修受講修了証の写し 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑦ 平均利用者数・人員計算表 

重度障害者支援加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 重度障害者支援加算に関する届出書（別紙 8-3） 

④ 研修受講修了証の写し 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図 

⑦ 平均利用者数・人員計算表 

重度障害者支援加算 

（短期入所） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 重度障害者支援加算に関する届出書（別紙 8-2） 

④ 研修受講修了証の写し 

重度者支援体制加算 

（就労継続支援 A型、就労継続支援 B

型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 重度者支援体制加算に係る届出書（別紙 53） 

常勤看護職員等配置加算・看

護職員配置加算 

 （生活介護、短期入所、共同生活援

助） 

① 変更届（様式第 4 号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表  

③ 常勤看護職員等配置加算・看護職員配置に係る届出書（別紙 5）  

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表  

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの）  

⑥ 資格証の写し 
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就労移行支援体制加算 

（生活介護、自立訓練（機能訓練）、

自立訓練（生活訓練）、就労継続支援

A型、就労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 就労移行支援体制加算に関する届出書（別紙 51-1、51-2、51-3） 

食事提供体制加算 

（生活介護、短期入所、自立訓練（機

能訓練）、自立訓練（生活訓練）、就労

選択支援、就労移行支援、就労継続支

援 A型、就労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 食事提供体制加算に関する届出書（別紙 10） 

④ 指定に係る記載事項（付表） 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑦ 運営規程 

⑧ 業務委託契約書の写し ※調理業務を第三者委託の場合 

栄養士配置加算 

（短期入所） 

栄養マネジメント加算 

（施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 栄養士配置加算及び栄養マネジメント加算に関する届出書（別紙 16） 

④ 資格証の写し 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

短期滞在加算 

（自立訓練（生活訓練）※宿泊型自立

訓練を除く） 

精神障害者退院支援施設加算 

（宿泊型自立訓練、就労移行支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 短期滞在及び精神障がい者退院支援施設に係る体制（別紙 28） 

④ 平面図 ※短期滞在加算のみ 

夜間支援体制加算 

（宿泊型自立訓練） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 夜間支援等体制加算届出書（別紙 29-1） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 
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夜間支援体制加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 共同生活援助に係る体制 

④ 夜間支援等体制加算届出書（別紙 29-2） 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑦ 平均利用者数・人員計算表 ※必要に応じて 

通勤者生活支援加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 通勤者生活支援加算に係る体制（別紙 56） 

延長支援加算 

（生活介護） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

送迎加算 

（生活介護、短期入所、自立訓練（機

能訓練）、自立訓練（生活訓練）※宿

泊型自立訓練を除く、就労選択支援、

就労移行支援、就労継続支援 A 型、

就労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 送迎加算に関する届出書（別紙 48） 

目標工賃達成指導員配置加算 

（就労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 目標工賃達成指導員対象施設の配置状況（別紙 32） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

目標工賃達成加算 

（就労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 目標工賃達成加算に関する届出書（別紙 33） 

移行準備支援体制加算 

（就労移行支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 施設外支援実施状況（移行準備支援体制加算に関する届出書）（別紙 52） 

④ 運営規程 
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地域生活移行個別支援特別加

算 

（施設入所支援、宿泊型自立訓練、共

同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 地域生活移行個別支援特別加算に係る届出書（別紙 12） 

④ 資格証の写し 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑦ 研修実施計画等 

人員配置体制加算 

（生活介護、療養介護） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 人員配置体制加算に関する届出書（生活介護・療養介護）（別紙 4） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 平均利用者数・人員計算表 

人員配置体制加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 人員配置体制加算に関する届出書（共同生活援助）（別紙 37） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 平均利用者数・人員計算表 

福祉専門職員配置等加算 

（生活介護、共生型短期入所、自立訓

練（機能訓練）、自立訓練（生活訓練）、

就労選択支援、就労移行支援、就労継

続支援 A 型、就労継続支援 B 型、共

同生活援助、自立生活援助、共生型短

期入所） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 福祉専門職員配置等加算に関する届出書（別紙 3-1、3-2） 

・福祉専門職員名簿 

・雇用証明（法人内履歴証明） ※区分Ⅲを算定する場合に提出 

・社会福祉士等の資格証の写し ※区分Ⅰ・Ⅱを算定する場合に提出 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

 

夜勤職員配置体制加算 

（施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 夜勤職員配置体制加算に関する届出書（別紙 17） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 
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夜間看護体制加算 

（施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 夜間看護体制加算に関する届出書（別紙 19） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 資格証の写し 

医療連携体制加算Ⅸ 

（短期入所） 

医療連携体制加算Ⅶ 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 医療連携体制（Ⅸ）に関する届出書 ※短期入所の場合（別紙 15） 

④ 医療連携体制（Ⅶ）に関する届出書 ※共同生活援助の場合（別紙 15） 

⑤ 重度化した場合における対応に関する指針 

⑥ 資格証の写し ※事業所の職員として看護師を確保している場合 

⑦ 訪問看護ステーション等との契約書等の写し 

※訪問看護ステーション等との連携により看護師を確保している場合 

サービス管理責任者配置等加

算 

（共生型生活介護、共生型自立訓練

（機能訓練）、共生型自立訓練（生活

訓練）） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ サービス管理責任者配置等加算に関する届出書（別紙 11） 

※サービス管理責任者の配置の届出が必要 

個別計画訓練支援加算 

（自立訓練（生活訓練）） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 個別計画訓練支援加算に係る届出書（別紙 34） 

④ 指定に係る記載事項（付表） 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑦ 資格証の写し 

賃金向上達成指導員配置加算 

（就労継続支援 A型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 賃金向上達成指導員配置加算に関する届出書（別紙 31） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 賃金向上計画の写し 

⑦ 就業規則 ※キャリアアップの措置が記載されているもの 
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就労定着実績体制加算 

（就労定着支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 就労定着実績体制加算に関する届出書（別紙 54） 

精神障害者地域移行特別加算 

（宿泊型自立訓練、共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 精神障害者地域移行特別加算に関する届出書（別紙 13） 

④ 運営規程 ※主たる対象とする障害者の種類に精神障害者を新たに含む場合 

⑤ 資格証の写し 

⑥ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑦ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

強度行動障害者地域移行特別

加算 

（宿泊型自立訓練、共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 強度行動障害者地域移行特別加算に係る届出書（別紙 14） 

④ 研修受講修了証の写し 

社会生活支援特別加算 

（自立訓練（機能訓練）、自立訓練（生

活訓練）※宿泊型自立訓練を除く、就

労移行支援、就労継続支援 A 型、就

労継続支援 B型） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 社会生活支援特別加算に係る届出書（別紙 26） 

④ 資格証の写し ※事業所の職員として配置されている場合 

⑤ 研修の実施がわかる資料 ※任意様式 

夜勤職員加配加算 

（日中サービス支援型共同生活援

助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 夜勤職員加配加算に関する届出書（別紙 38） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

居住支援連携体制加算 

（自立生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 居住支援連携体制加算に関する届出書（別紙 55） 

④ 居住支援法人又は居住支援協議会との連携の計画等を示す文書 ※任意様式 
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ピアサポート体制加算  

（自立生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ ピアサポート体制加算に関する届出書（別紙 25） 

④ 受講した研修の実施要綱、カリキュラムの写し 

⑤ 研修受講修了証の写し 

⑥ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑦ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

医療的ケア対応支援加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 医療的ケア対応支援加算に関する届出書（別紙 39） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 平均利用者数・人員計算表 ※必要に応じて 

強度行動障害者体験利用加算 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 強度行動障害者体験利用加算に係る届出書（別紙 41） 

④ 研修受講修了証の写し 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

ピアサポート実施加算 

（共同生活援助） 
① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ ピアサポート実施加算に関する届出書（別紙 23-1） 

④ 受講した研修の実施要綱、カリキュラムの写し 

⑤ 障害者ピアサポート研修受講修了証の写し 

⑥ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑦ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 
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ピアサポート実施加算 

（自立訓練（機能訓練）、自立訓練（生

活訓練）、就労継続支援 B型） 

 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ ピアサポート実施加算に関する届出書（別紙 23-2） 

④ 受講した研修の実施要綱、カリキュラムの写し 

⑤ 障害者ピアサポート研修受講修了証の写し 

⑥ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑦ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

日中活動支援体制加算 

（医療型短期入所サービス費Ⅰ、Ⅱ、

Ⅲ又は医療型特定短期入所サービス

費Ⅰ、Ⅱ、Ⅲの事業所が対象） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 日中活動支援加算に関する届出書（別紙 49） 

就労支援関係研修修了加算 

（就労移行支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 就労支援関係研修修了加算に関する届出書（別紙 30） 

④ 実務経験証明書の写し 

（就労支援員等で就労支援に１年 180 日以上従事した実務経験） 

⑤ 研修受講修了証の写し 

※就労支援関係研修修了加算関係資料の留意事項通知（二）、アやイ等参照。 

地域移行支援体制強化加算 

通勤者生活支援加算 

（宿泊型自立訓練） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 指定に係る記載事項（付表） 

③ 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

④ 地域移行支援体制強化加算・通勤者生活支援加算に関する届出書（別紙 27） 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

単独型加算 

（短期入所） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

職場適応援助者養成研修修了

者配置体制加算 

（就労定着支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 訓練等給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 職場適応援助者養成研修修了者配置体制加算に関する届出書（別紙 35） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 研修受講修了証の写し 

※就労支援関係研修修了加算関係資料の留意事項通知（二）、アやイ等参照 



 

10 

 

口腔衛生管理体制加算 

（施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 口腔衛生管理体制加算に関する届出書（別紙 50） 

高次脳機能障害者支援体制加

算 

(生活介護、共同生活援助、施設入所

支援、自立訓練（機能訓練）、自立訓

練（生活訓練）、就労選択支援、就労

移行支援、就労継続支援 A 型、就労

継続支援 B型) 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書（別紙 7） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

地域生活支援拠点等機能強化

加算 

（自立生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 地域生活支援拠点等機能強化加算に関する届出書（別紙 36） 

④ 運営規定 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

障害者支援施設等感染対策向

上加算 

（共同生活援助、施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 障害者支援施設等感染対策向上加算に関する届出書（別紙 22） 

地域移行支援体制加算 

（施設入所支援） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 地域移行支援体制加算に関する届出書（別紙 20） 

地域生活支援拠点等に関連す

る加算 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 地域生活支援拠点等に関連する加算の届出（別紙 47） 

④ 運営規定 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ 登録通知書の写し 

移行支援住居体制加算（自立

生活支援加算（Ⅲ）） 

（共同生活援助） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 自立生活支援加算（Ⅲ）に関する届出書（別紙 40） 

④ 資格証の写し 
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入浴支援加算 

（生活介護） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 入浴支援加算に関する届出書（別紙 18） 

リハビリテーション加算 

（生活介護、自立訓練（機能訓練）） 

① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ リハビリテーション加算に関する届出書（別紙 9-1、9-2） 

④ 指定に係る記載事項（付表） 

⑤ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑥ リハビリテーション実施計画（例）の写し 

⑦ 資格証の写し ※嘱託医の場合は協定書等の写し 

通院支援加算 ① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 通院支援加算に関する届出書（別紙 21） 

退去後ピアサポート実施加算 ① 変更届（様式第 4号） 

② 介護給付費（訓練等給付費）の算定に係る体制等状況一覧表 

③ 退去後ピアサポート実施に関する届出書（別紙 24） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表 

⑤ 組織体制図（兼務関係がわかるもの） 

⑥ 研修修了証の写し 

 


