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泉佐野市保育所等紙おむつ納入等業務に係る仕様書 

 

 １ 目的 

「泉佐野市保育所等紙おむつ納入等業務」を実施するにあたり、本仕様書において 

当該業務に関する内容を定める。 

 

２ 履行期間   

令和 7年 6月 1日から令和 8年 3月 31 日までとする。 

 

 ３ 納入内容 

    乳幼児用紙おむつ及びおしりふきを納入先である市内の認定こども園、保育所、 

小規模保育事業所（以下、保育所等）の発注内容に応じて週１回納入する。 

 

 ４ 基本仕様 

 紙おむつ等 

（紙おむつ・おしりふき） 

仕様 

1 Ｓサイズテープ  

 

〇基準品 

メリーズ、パンパース、ムーニー（ムーニーマン） 

※基準品の他、同等品以上のもの（事前に同等品承

認願を提出し、承認を受けたものに限る） 

ただし、以下の条件を満たすものであること。 

2 Ｍサイズテープ 

3 S サイズパンツ 

4 Ｍサイズパンツ 

5 Ｌサイズパンツ 

6 ＢＩＧサイズパンツ 

7 ＢＩＧより大きいサイズパンツ 

8 おしりふき 

 

   紙おむつの規格は、S サイズ・M サイズ・L サイズ・ビッグサイズ・ビッグサイズ

よりも大きいサイズの５種類とし、S サイズおよび M サイズのみテープタイプおよび

パンツタイプの両タイプを、L サイズ以上はパンツタイプを納入する。 

各おむつは 12 時間程度の漏れ・蒸れを防止する構造であり、多分に吸収素材を含む

ものとする。おむつのサイドにはギャザーを装備し、足の付け根等からの横漏れを防

止するものとする。 

   メリーズの場合、上記の基本仕様とする。パンパースの場合、S サイズパンツは、

M はいはいを、M サイズパンツは M たっちとする。ムーニーマンの場合、L・ビッグ・

ビッグより大きいサイズについては、男の子用、女の子用のどちらかを納品するもの

とする。 

L サイズ以上のテープタイプの希望があった場合は対応すること。ただし、乳幼児

用紙おむつで対応できない場合は、代用できる紙おむつで対応する。 

おしりふきの規格は、水分を十分に含み、密閉できる厚手のもので、香料およびア

ルコールを含まない 240 ㎠以上の大きさのものとし、納入先の希望に応じて、通常タ

イプ又は水に流せるタイプを選べるものとする。 

紙おむつ等は、日本国内で製造されたものとし、利用者の立場に沿って品質が十分

に確保されたものを納入する。 
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 ５ 納入場所 ※施設数は変更になることがあります。  

公立園 

 施設名 所在地 

1 のぞみこども園 〒598-0001 泉佐野市上瓦屋 583 番地の 1   

2 さくらこども園 〒598-0052 泉佐野市旭町 4 番 41 号 

3 はるかこども園 〒598-0034 泉佐野市長滝 1028 番地 

 

民間園 

 施設名 所在地 

1 泉ヶ丘こども園 〒598-0071 泉佐野市鶴原９３５番地の３ 

2 上之郷こども園 〒598-0024 泉佐野市上之郷１６５１番地の１ 

3 こども園杉の子 〒598-0071 泉佐野市鶴原１７５７番地 

4 なかよしこども園 〒598-0002 泉佐野市中庄８３１番地の５  

5 すえひろこども園 〒598-0031 泉佐野市東羽倉崎町９番１４号 

6 下瓦屋こども園 〒598-0001 泉佐野市上瓦屋６１０番地の１ 

7 こども園つばさ 〒598-0044 泉佐野市笠松１丁目２番１８号 

8 こだまこども園 〒598-0046 泉佐野市羽倉崎４丁目２番３２号 

9 ルーテルこども園 〒598-0063 泉佐野市湊３丁目１３番１１号 

10 あおいこども園 〒598-0034 泉佐野市長滝４０６７番地 

11 ひねのこども園 〒598-0021 泉佐野市日根野７２７７番地 

12 ひかりこども園 〒598-0035 泉佐野市南中樫井４２２番地 

13 清和こども園 〒598-0012 泉佐野市高松東 1 丁目 10 番１６号 

14 鶴原保育園 〒598-0071 泉佐野市鶴原１０３３番地 

15 スマイルピース保育学園 

（小規模保育事業所） 

〒598-0062 泉佐野市下瓦屋２丁目２番７７号 

いこらも～る泉佐野１階 

６ 契約締結の方法 

  契約は、紙おむつおよびおしりふきの各規格の 1 人あたりの月額定額制利用サービス 

料金の単価契約、または、紙おむつおよびおしりふきの１枚ごとの単価契約とする。 

  なお、請求時はパックごとの請求とし、価格見積書における紙おむつ１枚あたりの単

価からパック単価を算出する際は、１円未満の端数は切り捨てるものとする。 

 

７ 業務内容 

（１）注文受付 

 ・注文の受付は、原則としてメールまたは受注者が用意する発注システム等により行う

こと。 

 ・発注の際には、保育所等が直接発注を行うこととし、配送時間および配送場所につい

ては、保育所等と事前に調整すること。 

・誤発注を防ぐため、注文取り消し等の体制を整えておくこと。 

・緊急時には、可能な限り迅速に対応すること。 

・発注方法および在庫管理は、保育士等の負担軽減に配慮し、工夫すること。 

・最小発注単位として、１ケースから発注可能とすること。 

・大規模施設の場合で、棟ごとに発注・納品を分けるよう希望があった場合は対応する

こと。 
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（２）配送業務 

 ・注文を受け付けた場合は、可能な限り指定時間までに指定場所に確実に配送できるよ

う、適切な配送体制を整えること。 

 ・配送方法について、施設により配送する車両の大きさに配慮し、駐車位置を確認のう

え、各保育所等への配送を十分に行えるようにすること。 

・納入時は配送前に納品受領担当者を確認する等、保育士の負担軽減に配慮すること。 

・納入場所について、玄関先以外への納入の個別対応が必要となった際には保育所等と

協議を行い、対応すること。 

・納入について、安全な方法・手段により実施すること。 

・週１回、過去の納品分の段ボールを回収すること。ただし、週１回の頻度で納品がな

い場合は、次回の納品時に回収すること。 

（３）業務報告 

 ・受注者は、保育所等に納入する紙おむつおよびおしりふきの量を把握し、毎月の末日

において算出した紙おむつおよびおしりふきの納入数を報告すること。 

（４）その他、業務全般に関すること 

 ・本仕様書の内容を実施できる人員を確保すること。 

・本市が委託業務上、提出が必要であると判断した書類について、速やかに作成し、提

出すること。 

 

８ 委託料の支払い 

（１）受注者は、毎月の末日において紙おむつおよびおしりふきの納入数を算出し、消費

税および地方消費税込みで委託料を発注者に請求する。 

（２）請求書には、各保育所等ごとの発注内容がわかる内訳書を添付すること。 

（３）発注者は、受注者から請求書を受理したときは、その日から３０日以内に支払うも

のとする。 

（４）請求の際には、４ページの別表「紙おむつ等の納入先および利用予定人数」を参照

のうえ、公立園の納入に係る請求は「こども園費」、民間園の納入に係る請求は、「保

育所費」に区分し、請求書を２枚に分けること。 

 

９ 一般事項 

① 見積に際しては、紙おむつおよびおしりふき１枚あたりの単価を見積もることとす

る。 

② 見積金額には、紙おむつ等の発注・運搬・納品・調整および段ボール回収に係る経

費を含むものとする。 

③ 受託者は、契約期間が満了となり、受託者が変更になった場合には、新たな受託者 

が業務を円滑に行うことができるよう、引継ぎ事務に協力すること。また、業務を 

遂行するにあたり、持ち込んだ備品及び消耗品を撤去すること。 

   ⑤ 契約締結後において、天災事変その他の不測の事態、社会経済情勢の変化により、単 

価等の契約内容が著しく不適当と認められるに至ったときには、契約金額その他契約 

内容について、市が協議に応じることができる。 

⑥ この仕様に定めのない事項については、必要に応じて協議のうえ、これを定めるも 

のとする。 
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別表「紙おむつ等の納入先および利用予定人数」 

市内の利用施設の園児見込人数(令和 7 年度) 

施設名 0歳児 1 歳児 2 歳児 0～2歳児 3 歳児見込 0～3歳児 予算 

公

立

園 

1 のぞみこども園 8 20 26 54 4 58 こども園費 

2 さくらこども園 8 21 18 47 4 51 こども園費 

3 はるかこども園 8 18 30 56 4 60 こども園費 

公立園合計① 24 59 74 157 12 169 こども園費 

民

間

園 

1 泉ヶ丘こども園 5 10 12 27 1 28 保育所費 

2 上之郷こども園 11 17 26 54 1 55 保育所費 

3 こども園杉の子 5 10 16 31 1 32 保育所費 

4 なかよしこども園 21 40 48 109 3 112 保育所費 

5 すえひろこども園 15 25 33 73 2 75 保育所費 

6 下瓦屋こども園 5 14 12 31 1 32 保育所費 

7 こども園つばさ 5 13 16 34 1 35 保育所費 

8 こだまこども園 9 18 18 45 2 47 保育所費 

9 ルーテルこども園 5 6 20 31 1 32 保育所費 

10 あおいこども園 18 36 42 96 2 98 保育所費 

11 ひねのこども園 15 29 35 79 2 81 保育所費 

12 ひかりこども園 6 17 18 41 1 42 保育所費 

13 清和こども園 12 24 26 62 2 64 保育所費 

14 鶴原保育園 4 18 17 39 1 40 保育所費 

15 スマイルピース保育学園 4 2 10 16 0 16 保育所費 

民間園合計② 140 279 349 768 21 789 保育所費 

総合計①+② 164 338 423 925 33 958  

 

別紙「紙おむつ等の利用予定枚数(6 月～翌 3 月)」 

規格 枚数(枚) 

Ｓサイズテープ 2,976 

Ｍサイズテープ 6,864 

Ｓサイズパンツ 18,042 

Ｍサイズパンツ 154,440 

Ｌサイズパンツ 300,564 

ＢＩＧサイズパンツ 160,056 

ＢＩＧ大サイズパンツ 9,504 

おしりふき 505,440 

 


