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（１）光ディスクの規格 

 提出することができる光ディスク（CD・DVD）は、次に掲げるものとする。 

種類 ＣＤ ＤＶＤ 

サイズ 12 ㎝ 12 ㎝ 

規格 ＣＤ－Ｒ ＤＶＤ－Ｒ 

記憶容量 650ＭＢ 片面4.7ＧＢ 

記

録

形

式 

フォーマット ＩＳＯ 9660(Level2)/Joliet※ 

ファイル形式 ＣＳＶ（カンマ区切形式）可変長 

記録コード シフトＪＩＳ 

漢字水準 ＪＩＳ第1 水準及び第2 水準 

※書き込みは、ディスクアットワンス（シングルセッション）方式とする。 

 

（２）ファイルの仕様 

  ①ファイル名は、給与支払報告書は「315dat**.txt」と記録し、公的年金等支払報告書は

「331dat**.txt」と記録する。 

   なお、ファイル名の一部にある「**」には、ファイル数により、「01」～「99」を記録する。 

   例）２枚のＣＤに分けて提出する場合 

    ・１枚目のＣＤに格納するファイル 315dat01.txt 

    ・２枚目のＣＤに格納するファイル 315dat02.txt 

  ②１ファイルは、レコードごとに改行される文字列として表現する。また、レコード形式は、可変

長とする。 

 

（３）外字等の取扱い 

ＪＩＳ第１水準及び第２水準以外の漢字、カナ、記号等（以下「外字等」という。）及び半角文字

は、以下のとおり取扱う。 

 ①半角文字のカナ、英数字、記号、丸付き数字、カッコ付き漢字等は、ＪＩＳ第１水準及び第２水

準の全角文字に変換する。 

 ②人名等に使用されている漢字等で、他の文字に変換できないものが含まれている場合には、原則

として、その人名等をカナで記録する。 

 ③外字がいわゆる異字体又は旧字体の場合で、それらを統一文字又は新字体に変換できるものは、

それぞれの文字に変換する。 

 

（４）光ディスクの提出に当たっての留意事項 

  ①光ディスク提出の際には、正本・副本の両方を提出する。 

  ②提出する光ディスクには、レーベル面に次の事項を油性のフェルトペン等で記載する。 

   「提出先市町村名」「提出者名」「提出者住所」「個人番号又は法人番号」「指定番号」「提出件数」 

「提出年月日」「正本・副本の区別」「総枚数及び一連番号」 

  ③提出された光ディスクは返却しない。 

  ④提出の際には、ファイルがウイルス等に感染していないことを十分に確認する。 


